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CONSIMTAMANT
PRELUCRARE DATE CU CARACTER PERSONAL

DECLARATIE DE APROBARE PENTRU COLECTAREA SI PROCESAREA DATELOR PERSONALE

Incheiat,
I. INTRE
Subsemmatul ... , legitimat cu C.I. seria ....., nr. ............ , eliberat
decatre ..........coiiiiiiiiiiiiian, la data de ....cccoevveieieiee , in calitate de persoand vizata (client

sau solicitant), numit in continuare subiect si

S.C. VILTEHNICA S.R.L, cu sediul secundar in Orasul Babeni, Str. Uzinei, nr. 65, judet. Valcea,
telefon 0350 800 008, e-mail: adeverinte@proarhiv.ro, CUI: 18308241, reprezentata prin dl. Madalin
BOJAN 1n calitate de beneficiar, a intervenit urmatoarea declaratie de consimtamant:

II. OBIECTUL CONSIMIAMANTULUI

Prezentul consimtdméant aproba colectarea si procesarea de cétre beneficiar a datelor
colectate, dar si prelucrarea datelor cu caracter personal ale subiectului, preluate din urmatoarele
documente (copie carte de identitate, copie carnet de munca, copie adeverintd vechime, copie contract
de munca, poze, date medicale si genetice, imputernicire, procura, copie certificat de nastere, copie
certificat de casatorie, copie livret militar s.a.), in scopul desfasurarii activitatii de cercetare si
eliberare certificate/copii/extrase, precum si comunicarea acestora citre terti (Arhivele
Nationale, Casele Judetene de Pensii, instante de judecati, angajator, dar si citre alte
institutii).

III. DATELE COLECTATE
Datele colectate de la subiect sunt urmatoarele:

- Adresa de e-mail — pentru transmiterea de comunicari, informatii, contract, factura, notificari
de plata, informari ;

- Nr. de telefon (fix sau mobil) — pentru transmiterea de comunicari, notificari, instiintari,
oferte, informari, mesaje SMS ;

- Nume, prenume (prezente si anterioare) — pentru adresare, identificare, completare certificate si
contact;

- Adresa domiciliu si C.N.P. — pentru corespondenta, transmiterea de comunicari,
informatii, identificare, situatii de platd, contract, facturi, intocmire certificate;

- Informatiile preluate din urmatoarele Inscrisuri: copie carte de identitate, copie carnet de
munci, copie adeverinta vechime, copie contract de munca, poze, date medicale si genetice,
imputernicire, procurd, copie certificat de nastere, copie certificat de casatorie, copie livret
militar — pentru identificarea corecta a solicitantului, pentru identificarea perioadelor efectiv
lucrate (cand a fost in concediu medical sau a satisfacut stagiul militar) si pentru completarea
certificatelor conform normelor legale.
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IV. SCOPUL iN CARE VA FI UTILIZAT CONSIMTAMANTUL

Datele care fac obiectul prezentului consimtdmant vor fi utilizate strict In urmatoarele scopuri:

- Furnizarea de certificate (adeverinte) cum ar fi: certificate de vechime, certificate de grupa si
certificate de sporuri, reconstituire vechime, declaratii, extrase, copii s.a.;

- Desfasurarea activitatii de eliberare certificate/copii/extrase;

- Transmiterea prin email a notificarii, a unor documente de plata sau a documentelor solicitate;

- Transmiterea prin S.M.S. de notificari (doar la numarul de telefon mentionat in cerere);

- Efectuarea de apeluri de prezentare a ofertelor/serviciilor/produselor companiei, de solicitare a

unor clarificari, de comunicare a unor informatii s.a..

V. DREPTURILE SUBIECTULUI

Subiectul protejat de Regulamentul General pentru Protectia Datelor cu caracter personal nr.
679/2016, poate interveni cand doreste si poate solicita :

- informarea si consultarea informatiilor vizate;

- actualizarea informatiilor vizate;

- stergerea informatiilor vizate;

- restrictionarea punerii in prelucrare a informatiilor vizate.

VI. VALABILITATE

Prezentul consimtdmant este valabil pentru o perioada limitata, in conformitate cu termenele
de pastrare prevazute in Nomenclatorul arhivistic al societatii, confirmat de Arhivele Nationale ale
Romaniei sau pana la retragerea sa.

VII. DECLARATIE

Subiectul isi exprimid consimtimantul expres, in favoarea beneficiarului, cu privire la
utilizarea datelor acestuia pentru furnizarea serviciilor specificate mai sus, cu precizarea ca refuzul de
a furniza datele cu caracter personal solicitate de catre VILTEHNICA S.R.L., va determina
imposibilitatea stabilirii raporturilor juridice specifice activitatii si nu va fi imputabil societatii mai sus
mentionate. Utilizarea datelor in alte scopuri decat cele descrise mai sus sau comercializarea prin
transferul datelor citre terti, altii decat cei mentionati, este strict interzisa.

Pentru orice detalii suplimentare referitoare la prelucrarea datelor personale, poate fi contactat
Responsabilul cu Protectia Datelor cu Caracter Personal al S.C. VILTEHNICA S.R.L. la adresa de e-
mail: adeverinte@proarhiv.ro sau poate fi adresatd o cerere scrisa la adresa: Orasul Babeni, Str.
Uzinei, nr. 65, judet. Valcea.

Data:

Nume / Prenume:

Semnatura:

Observatii:

VILTEHNICA SRL - Str. Uzinei 65, Valcea - www.proarhiv.ro - e-mail: adeverinte@proarhiv.ro
C.U.l. RO18308241 - IBAN - RO68INGB0000999906912004



PROARHIV

NOTA DE INFORMARE

Subscrisa VILTEHNICA S.R.L., persoana juridica romana cu sediul secundar in Orasul Babeni, Str. Uzinei,

nr. 65, avand cod unic de inregistrare 18308241, cont nr. RO68 INGB 0000 9999 0691 2004 deschis la ING BANK,
prin prezenta, dorim si va aducem la cunostintd faptul ca suntem un operator economic privat, autorizat de
M.A.L - ARHIVELE NATIONALE sa presteze servicii de utilizare a documentelor detinute (eliberare certificate,
copii, extrase si inscrisuri originale), conform Autorizatiei de utilizare nr. 25/ 16.02.2024.

Pentru o mai buna informare, va aducem la cunostinta procedura societatii privind modul de solutionare a

cererilor de catre personalul VILTEHNICA S.R.L., astfel:

1.

Conform procedurii de utilizare a documentelor detinute, va aducem la cunostinta faptul c&, pentru a incepe
cercetarea si a scurta timpul aferent eliberarii documentelor solicitate este obligatorie completarea corecta
si completd a unei cereri scrise, conform modelului anexat si prezentarea unor copii dupa cartea de identitate
(buletin), carnet (carte) de munca (daca existd), certificat de nastere, certificat de casatorie (doar daca v-ati
schimbat numele), livret militar (daca este cazul), procura (daca este cazul), dar si dupa orice alt document
relevant pentru solicitarea dumneavoastra. Documentele se pot transmite prin email (varianta cea mai
rapidd), prin postd/curierat sau pot fi depuse direct la Biroul de relatii cu publicul situat in Oras Bébeni, str.
Uzinei, nr. 65, judet Valcea. In situatia in care se vor transmite prin email, toate aceste documente se
vor anexa intr-un singur fisier, doar in format “ PDF ”, cu precizarea ci dimensiunea maxima a
unui fisier nu poate depisi SMB. In situatia in care documentele transmise sunt incomplete,
incorecte sau ilizibile, cererea se va lua in considerare doar de la momentul remedierii
problemei/deficientei aparute.

Tarifele practicate pentru eliberarea certificatelor/extraselor/copiilor solicitate sunt cele stabilite prin
Dispozitia nr. 1/1/17.01.2025, emisa de catre Directorul Arhivelor Nationale. Astfel, pentru solicitarea
dumneavoastra, tariful total este compus din taxa administrativd, taxa de cercetare pentru numdrul de
ani mentionat in cerere, taxa de eliberare pentru numdrul de ani identificati in urma cercetdrii si taxele
postale/curierat. Odata cu depunerea cererii se va anexa dovada achitarii tarifului administrativ si a taxelor
postale/curierat, in suma de 150 lei, TVA inclus, precum si a tarifului de cercetare (lipsa dovezii privind
achitarea acestor sume va duce la intarzieri sau chiar la clasarea cererii). Dupa primirea cererii complete si
inregistrarea acesteia de catre operatorii VILTEHNICA SRL, se va proceda la cercetarea efectiva a
fondului arhivistic, doar pentru perioada notatd in cerere, in functie de tipul de certificat solicitat si de
societatea/sucursala/sectia mentionate de dumneavoastra in cerere. in functie de documentele/informatiile
identificate, se va achita si taxa de eliberare, insa doar pentru perioada identificata.

Eliberarea efectiva a certificatelor/extraselor/copiilor va incepe numai dupa prezentarea dovezii privind
efectuarea integrala a platii.

Sumele de plata ce rezultd in urma solicitarii dumneavoastra se vor achita in contul RO68 INGB 0000 9999
0691 2004, deschis la ING BANK, titular S.C. VILTEHNICA S.R.L., cod fiscal 18308241, cu mentiunea
“eliberare certificat, copie sau extras”. In situatia in care plata este efectuatd de citre alta persoand decét
solicitantul mentionat in cerere, la rubrica observatii a ordinului de platd se va completa numele
solicitantului (ex. Tarif eliberare certificat — Nume Prenume beneficiar din cerere). Lipsa informatiilor
legate de beneficiarul efectiv al certificatului poate duce la cresterea termenului de Incepere a cercetarii sau
de eliberare a acestuia. Sumele pot fi achitate si la Posta Romana urmarind indicarea expresa a informatiilor
mentionate mai sus.

Pentru a preintampina efectuarea de catre dumneavoastrd a unor cheltuieli care ar putea fi neeficiente, va
recomandam ca in momentul completarii cererii scrise, sa indicati care este perioada exacta in care doriti sa efectuam
cercetarea arhivistica, precum si sd completati toate campurile obligatorii din cerere, cu precizarea ca cercetarea se

va efectua doar pentru perioada/perioadele mentionate in cerere.
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In urma finalizarii etapei de cercetare, se va comunica solicitantului perioada identificata, in vederea achitdrii tarifului
de eliberare, tarif care se va achita doar pentru perioada identificata si comunicata prin instiintarea de plata.

In situatia in care, in urma cercetarii documentelor detinute, solicitantul nu va fi identificat in perioada/perioadele
indicatd/indicate de catre acesta sau va fi identificat partial, sumele achitate pentru serviciile prestate de salariatii

VILTEHNICA SRL nu se vor restitui, acestea reprezentand contravaloarea serviciilor de cercetare, a taxei
administrative si a cheltuielilor postale sau de curierat.

4. Prin completarea cererii cu perioada de cercetare aleasa, solicitantul 1gi asuma plata serviciilor prestate de
salariatii. VILTEHNICA, acesta intelegand si acceptind cd suma nu poate fi restituitd, indiferent de
rezultatul cercetarii arhivistice, societatea nefiind raspunzétoare pentru continutul datelor ce se regasesc in
arhiva cercetatd, cererea solicitantului avand valoarea unui contract de prestare de servicii in conditiile art.
1766 Cod civil.

Societatea VILTEHNICA SRL realizeaza activitatea pentru care a fost autorizata, activitate care nu presupune
raspunderea acesteia pentru existenta informatiilor solicitate in arhiva detinuta, solicitantul intelegand si asumand-
si plata serviciilor efectuate, indiferent de rezultatul cercetarii (identificare partiala sau lipsa identificarii).

In sensul celor de mai sus, desi solicitantul poate fi identificat intr-un fond arhivistic, informatiile extrase pot fi
partiale (pot exista perioade care sa nu contind informatii sau sa contind informatii incomplete) sau pot sa contind
informatii eronate.

5. Termenul de eliberare a certificatelor, copiilor sau extraselor este de 60 de zile calendaristice si curge de
la momentul depunerii complete, corecte si lizibile a tuturor documentelor mentionate la punctul I (si in
cererea anexatd) si de la achitarea integrald a serviciilor prestate (taxa administrativa, tarif cercetare, tarif
eliberare si a taxelor postale/curierat). in situatia in care informatiile nu sunt corecte, complete sau
lizibile, termenul de eliberare se va intrerupe pana la momentul depunerii ultimelor clarificari solicitate.

De asemenea, termenul de eliberare/cercetare se poate extinde pana la maxim 12 luni, pentru fondurile arhivistice
nepreluate, in curs de preluare, in curs de prelucrare, preluate partial sau in situatia In care informatiile oferite de
solicitant in cerere ( nume anterior, numar matricol, functie, sectie, atelier, ferma, sector, santier, coloana, echipa
s.a.) sunt incomplete, insuficiente sau inexacte, presupunand verificari si cercetari suplimentare.

6. VILTEHNICA S.R.L. nu este rdspunzatoare pentru eventualele informatii sau documente lipsa, avand
obligatia de a elibera certificatele/copiile/extrasele solicitate doar pe baza datelor existente 1n arhiva
preluata /detinutd, conform tarifelor indicate in Dispozitia Directorului Arhivelor Nationale, mentionata mai
sus.

7. ! Cererile vor fi introduse in lucru doar dupa primirea completa si corecti a tuturor documentelor
solicitate si achitarea integrala a tarifului.

8. 1In cazul in care in termen de 60 de zile de la primirea solicitirii, nu au fost transmise complet
documentele mentionate mai sus sau nu a fost achitat integral tariful aferent, cererea
dumneavoastri va fi clasati, caz in care puteti reveni ulterior cu o alta cerere, reluind procedura.

9. Relatii despre solicitarea dumneavoastra se pot oferi doar la numirul de telefon mentionat in cerere
(dupa identificarea prealabild) sau doar la adresa de email completata in cerere.
Pentru informatii suplimentare va rugam sa ne contactati la numarul de telefon 0350 800 008, la
adr esa de email adever inte@proar hiv.ro sau la Biroul de relatii cu publicul din Oras
Babeni, str. Uzinei, nr. 65, judet Vilcea, in fiecare zi lucratoare, de luni pdnd vineri, intre orele 09:00 si 12:00.

Se va completa de cdtre solicitant.

Am luat la cunostinta si sunt de acord cu prezenta.

Data:

Nume / Prenume:

Semnatura:




CERERE ELIBERARE CERTIFICATE / COPII / EXTRASE

CATRE, S.C. VILTEHNICA S.R.L.

Nr. inregistrare VILTEHNICA : Data:

Subsemnatul(a**) , domiciliat(3d) in loc. R
str. , 0T, , bl. , SC. , ap. , judetul ,
telefon , fiul(fiica) lui ,sla ,
nascut(3d) la data de , In localitatea , CNP s
fost(a) salariat(d) al/a S.C. , pe post de ,
la sectia ( atelierul, sectorul, ferma) , avand numdr matricol (marcd)

prin prezenta, va solicit eliberarea unor certificate (adeverinte), copii, extrase din care sa rezulte :

O Veniturile brute (inclusiv sporurile, adaosurile, primele, indemnizatiile, orele suplimentare, sume acord, zilieri sau alte
drepturi acordate, identificate in urma cercetarii — conform Anexei nr. 6 din Legea 360/2023) realizate pentru perioadele:*

Grupa de munca in care am fost incadrat(a) in perioadele :*

Copii ale tuturor documentelor relevante, care au stat la baza eliberararii adeverintelor

Carnetul de munca in original (daca exista) sau reconstituire vechime pentru perioadele™*

OoOooOoao

Alte documente (specificati tipul documentului solicitat)*

*  Se vor bifa toate documentele/serviciile solicitate ;
** Pentru persoanele de sex feminin sau in cazul persoanelor care si-au schimbat numele, se vor preciza toate numele

anterioare si perioadele aferente fiecarui nume

Documentele Imi sunt necesare la:

Informatii suplimentare:

Anexez:

Copia actului de identitate (C.I., buletin sau pasaport) si a certificatului de nastere;
Copia integrala a carnetului de munca (copie carte de muncd) — daca exista;
Adeverinte eliberate de fosta intreprindere unde ati lucrat;

Copie livret militar ( pentru cei care au stagiul militar satisfacut in perioada lucrata );

Orice document relevant cu privire la solicitare si anume:

Ooooooao

Procura (daca este cazul).

Astazi, data de subsemnatul(a) ,
declar ca toate informatiile completate in prezenta si toate documentele prezentate/anexate de mine sunt
complete si corecte in fiecare detaliu, cunoscand sanctiunile aplicate faptelor de fals in declaratii si fals privind
identitatea, prevazute de art. 326 si 327 C. Pen. Totodata, declar ca sunt titularul dreptului de a solicita, de a
utiliza si de a avea acces la aceste informatii si ca datele furnizate mai sus sunt reale.

Doresc ca eliberarea certificatelor(adeverintelor)/copiilor/extraselor sau documentelor solicitate sa se faca astfel:

O ridicare de la Biroul de relatii cu publicul al SC VILTEHNICA SRL — firi cheltuieli postale/curierat;

[0 transmitere prin posti/curierat, la adresa din C.I. sau la adresa de mai jos - toate cheltuielile postale/curierat vor fi
suportate de citre subsemnatul(a);
Adresa pentru expedierea certificatelor(adeverintelor)/copiilor/extraselor (se va completa de cétre client) :

Numele si prenumele in clar si semnatura:




